
SharePoint Online contrôle /
manque d'espace de
stockage
Calcul du Stockage Total
La quantité de stockage disponible pour votre organisation sur SharePoint Online est basée sur :

Stockage de base : 1 To
Stockage par licence : 10 Go par licence éligible

Exemple : Si votre organisation possède 100 licences, le calcul est le suivant :

Stockage de base : 1 To
Stockage par licence : 100 * 10 Go = 1000 Go = 1 To

Donc, le stockage total sera : 1 To (base) + 1 To (licences) = 2 To

Actions en cas de Notification de Manque d'Espace
1. Vérification du Quota de Stockage : Si vous recevez une notification indiquant que

votre espace de stockage est insuffisant, il est important de vérifier le quota de stockage
actuel et comment il est alloué.

2. Utilisation de l'Outil de Diagnostic :
Connectez-vous au Centre d’administration Microsoft 365 avec un compte
administrateur.
Exécutez l’outil de diagnostic dédié au stockage de SharePoint Online. Cet outil
identifiera tout problème lié au quota de stockage et vous montrera comment il est
réparti.

3. Achat de Stockage Supplémentaire :
Si nécessaire, vous pouvez acheter des modules complémentaires de stockage
supplémentaire via Microsoft 365 Extra File Storage.

Étapes pour Gérer les Limites de Stockage
1. Accéder au Centre d’Administration :

Rendez-vous dans le Centre d’administration Microsoft 365.



2. Vérifier l’Allocation de Stockage :
Allez dans la section "Paramètres" > "Stockage" pour voir l’aperçu de votre espace
de stockage.

3. Réallocation du Stockage :
Vous pouvez réallouer le stockage entre différents sites SharePoint si certains sites
utilisent plus d'espace que d'autres.

4. Nettoyage du Contenu Inutile :
Identifiez et supprimez les fichiers ou les sites qui ne sont plus nécessaires pour
libérer de l'espace.

 

https://learn.microsoft.com/en-us/sharepoint/troubleshoot/administration/out-of-storage
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